
Institutul Naţional de Cercetare-Dezvoltare pentru Fizică și Inginerie Nucleară “Horia 

Hulubei” (IFIN-HH), cu sediul în Oraşul Măgurele, str. Reactorului, nr. 30, Judeţul Ilfov, organizează 

concurs pentru ocuparea unui post de FUNCŢIONAR ȋn cadrul DEPARTAMENTULUI FIZICA VIEŢII 

ŞI MEDIULUI pe perioadă nedeterminată. 

CONDIȚIILE DE CONCURS ȘI ACTELE NECESARE PARTICIPĂRII LA CONCURSUL 

PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE FUNCŢIONAR ÎN CADRUL DEPARTAMENTULUI FIZICA 

VIEŢII ŞI MEDIULUI 

Concursul se va desfăşura conform Regulamentului de concurs/promovare pentru ocuparea 

posturilor din cadrul IFIN-HH, altele decât cele de cercetare-dezvoltare-inovare, din categoriile: 

„PERSONAL DIN APARATUL FUNCŢIONAL ŞI PERSONAL ADMINISTRATIV”, aprobat de Consiliul 

de Administraţie. 

1. CONDIŢII DE ÎNSCRIERE 

Pregatire profesională: 

- Absolvent studii medii cu diplomă de bacalaureat; 

- Curs SR EN ISO 9001:2015; 

- Curs achiziții publice. 

Experienţă profesională: 

- Minim 2 ani ȋn activități de secretariat; 

- Minim 2 ani ȋn domeniul achizițiilor publice; 

- Minim 1 an ȋn managementul calității. 

2. ATRIBUŢIILE POSTULUI: 

 Activități specifice pentru poziția de secretariat: 

- Predarea/primirea și distribuirea corespondenței interne și externe; 

- Înregistrarea documentelor intrate/ieșite ȋn/din departament; 

- Realizare prezență lunară și situația concediilor pentru salariați. 

 Activități specifice poziției de responsabil achiziții: 

- Realizarea referatelor de achiziții și a documentației aferente până la finalizarea achiziției; 

- Efectuarea de căutări ȋn platforma SEAP/SICAP cât și pe piața liberă/online; 

- Centralizarea și arhivarea referatelor de achiziții aferente departamentului. 

 Activități specifice poziției de Reprezentant management al calității ȋn cadrul departamentului: 

- Ȋntocmește documente specifice (lista echipamente, plan verificare echipamente, plan de 

mentenanță, etc); 

- Ţine evidența diferitelor planuri de lucru ale proiectelor aflate ȋn desfășurare. 

 

 

 



3. COMPONENŢA DOSARULUI DE CONCURS 

Pentru înscrierea la concurs candidaţii vor prezenta un dosar de concurs care va conţine 

următoarele documente: 

- cerere de participare la concurs adresată Directorului General IFIN-HH; 

- copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea; 

- copii ale documentelor care să ateste studiile absolvite și ale altor acte care atestă efectuarea 

unor specializări/perfecționări;   

- copia carnetului de muncă, sau, după caz, adeverință/extras REVISAL (original, semnată și 

ștampilată de angajator),  care să ateste vechimea în muncă, în meserie și/sau în specialitatea studiilor; 

- Curriculum Vitae; 

- copia certificatului de naștere; 

- copia certificatului de căsătorie; 

- adeverință medicală care să ateste starea de sănătate, cu mențiunea ”apt pentru concurs”, 

eliberată cu cel mult 3 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului sau 

de către unități sanitare autorizate; 

- cazier judiciar. 

Înscrierea candidaților se face în termen de 30 de zile de la data publicării anunțului privind 

organizarea concursului, respectiv pana la data de 13.06.2025 ora 14:00. 

Dosarul de concurs se depune de candidat în format electronic, la adresa de e-mail 

resum@nipne.ro sau în format fizic, la sediul IFIN-HH, Biroul Resurse Umane. 

Concursul se va desfășura astfel: 

- Selecție dosare de concurs; 

- Probă scrisă; 

- Probă interviu. 

       Datele de desfasurare a probelor de concurs se vor afișa pe www.nipne.ro si www.eli-np.ro 

4. BIBLIOGRAFIE: 

- SR EN ISO 9001:2015; 

- Lege nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare; 

- Regulament Intern IFIN-HH; 

- H.G. nr. 1367/2010 pentru modificarea Hotărârii Guvernului nr. 1.309/1996 privind înfiinţarea 

Institutului Naţional de Cercetare-Dezvoltare pentru Fizică şi Inginerie Nucleară “Horia 

Hulubei”-  IFIN-HH Bucureşti şi a H.G. nr. 965/2005 pentru aprobarea Regulamentului de 

organizare şi funcţionare a Institutului Naţional de Cercetare-Dezvoltare pentru Fizică şi 

Inginerie Nucleară “Horia Hulubei”- IFIN-HH Bucureşti. 

 

mailto:resum@nipne.ro
http://www.nipne.ro/
http://www.eli-np.ro/


 

 

 

CALENDARUL CONCURSULUI 

Perioada depunere dosare 14.05.2025-13.06.2025 ora 14:00 
 

Selectie dosare 16.06.2025 
 

Afisare rezultate selectie dosare 16.06.2025 
 

Depunere contestatii la selectie dosare 17-19.06.2025 
 

Rezultat contestatii selectie dosare 20.06.2025 
 

Proba scrisa 25.06.2025 Ora 10:00 

Afisare rezultate proba scrisa 25.06.2025 
 

Depunere contestatii la rezultate proba scrisa 26-30.06.2025 
 

Rezultat contestatii la proba scrisa 01.07.2025 
 

Proba interviu 04.07.2025 Ora 10:00 

Afisare rezultate proba interviu 04.07.2025 
 

Depunere contestatii la rezultate proba 
interviu 

07-09.07.2025 
 

Rezultat contestatii la proba interviu 10.07.2025 
 

REZULTATE FINALE 10.07.2025 
 

 


