[bookmark: _Hlk193459690]Institutul Naţional de Cercetare-Dezvoltare pentru Fizică și Inginerie Nucleară “Horia Hulubei” (IFIN-HH), cu sediul în Oraşul Măgurele, str. Reactorului, nr. 30, Judeţul Ilfov, organizează concurs pentru ocuparea unui post de SECRETAR-ASISTENT DIRECTOR ȋn cadrul DIRECŢIEI IFIN-HH, pe perioadă nedeterminată.
CONDIȚIILE DE CONCURS ȘI ACTELE NECESARE PARTICIPĂRII LA CONCURSUL PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE SECRETAR ASISTENT-DIRECTOR ÎN CADRUL DIRECŢIEI IFIN-HH
Concursul se va desfăşura conform Regulamentului de concurs/promovare pentru ocuparea posturilor din cadrul IFIN-HH, altele decât cele de cercetare-dezvoltare-inovare, din categoriile: „PERSONAL DIN APARATUL FUNCŢIONAL ŞI PERSONAL ADMINISTRATIV”, aprobat de Consiliul de Administraţie.
1. CONDIŢII DE ÎNSCRIERE
Pregatire profesională:
· Absolvent studii medii;
· Curs de pregatire “Protecţia radiologică ȋn practici cu surse de radiaţii ionizante” de nivel 1 pentru domeniile: surse ȋnchise şi surse deschise;
· Carnet de conducere categoria B.
Experienţă profesională:
· Minim 2 ani de lucru ȋn medii cu radiaţii ionizante.

2. ATRIBUŢIILE POSTULUI:
· Îndeplinirea activităţilor zilnice dispuse de către directori;
· Monitorizarea infrastructurii tehnice ȋn cadrul departamentelor;
· Monitorizarea indicatorilor tehnici şi de securitate nucleară (dotarea cu echipament de protecţie a personalului, verificarea integrităţii instalaţiilor radiologice, conformitatea depozitelor de surse);
· Urmărirea implementării măsurilor din procesele verbale de control;
· Suport pentru responsabilii cu radioprotecţia; 
· Elaborarea de rapoarte privind stadiul ȋndeplinirii sarcinilor dispuse la nivelul departamentelor;
· Asistarea Directorului ȋn problemele de comunicare şi coordonare a activităţilor dispuse;
· Primirea şi ȋnsoţirea persoanelor române sau străine – reprezentanţi ai diverselor persoane juridice de drept public sau de drept privat – care vin ȋn contact cu Directorul;
· Transmiterea către şi dinspre instituţii externe de documente emise de DSN şi DTA sau necesare acestora;
· Editarea de documente pe computer;
· Preluarea şi transmiterea mesajelor directorilor către departamente;
· Realizarea documentelor primare de achiziţie pentru materialele/echipamentele necesare pentru activitatea cabinetelor directoriale;
· Pregătirea pentru arhivare a documentelor emise de cabinetele directoriale şi transportarea acestora la locurile de arhivare;
· La solicitarea Şefului CPP, acordă suport, sau participă, după caz, la măsuratori dozimetrice ȋn cadrul IFIN-HH, ȋn zone supravegheate şi controlate din unităţile nucleare;
· Acordă suport sau participă la măsurări dozimetrice la ridicarea gunoiului menajer şi a altor materiale potenţial contaminate;
· Îndeplineşte acţiuni solicitate de către responsabilul cu protecţia mediului din IFIN-HH;
· Participă la predarea către firme autorizate a materialelor reciclabile din IFIN-HH;
· Acordă suport sau colectează probe de apă pentru RA “ Apele Romane”.

3. COMPONENŢA DOSARULUI DE CONCURS
Pentru înscrierea la concurs candidaţii vor prezenta un dosar de concurs care va conţine următoarele documente:
· cerere de participare la concurs adresată Directorului General IFIN-HH;
· copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea;
· copii ale documentelor care să ateste studiile absolvite și ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări/perfecționări;  
· copia carnetului de muncă, sau, după caz, adeverință/extras REVISAL (original, semnată și ștampilată de angajator),  care să ateste vechimea în muncă, în meserie și/sau în specialitatea studiilor;
· Curriculum Vitae;
· copia certificatului de naștere;
· copia certificatului de căsătorie;
· adeverință medicală care să ateste starea de sănătate, cu mențiunea ”apt pentru concurs”, eliberată cu cel mult 3 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului sau de către unități sanitare autorizate;
· cazier judiciar.

Înscrierea candidaților se face în termen de 30 de zile de la data publicării anunțului privind organizarea concursului, respectiv până la data de 02.04.2026, ora 16:30.
Dosarul de concurs se depune de candidat în format electronic, la adresa de e-mail resum@nipne.ro sau în format fizic, la sediul IFIN-HH, Biroul Resurse Umane.
Concursul se va desfășura astfel:
· Selecție dosare de concurs;
· Probă practică;
· Probă interviu.
       Datele de desfasurare a probelor de concurs se vor afișa pe www.nipne.ro .
CALENDARUL CONCURSULUI
	Perioadă depunere dosare
	04.03.2026 - 02.04.2026
	Ora 16:30

	Selecție dosare
	03.04.2026 - 08.04.2026 
	

	Afișare rezultate selecție dosare
	08.04.2026
	

	Depunere contestații la selecție dosare
	08.04.2026 – 15.04.2026
	

	Rezultat contestații selecție dosare
	15.04.2026
	

	Proba scrisă
	20.04.2026
	  Ora 10:00

	Afișare rezultate proba scrisă
	20.04.2026
	

	Depunere contestații la rezultate proba scrisă
	21.04.2026 – 23.04.2026
	

	Rezultat contestații la proba scrisă
	23.04.2026
	

	Proba interviu
	28.04.2026
	  Ora 10:00

	Afișare rezultate probă interviu
	28.04.2026
	

	Depunere contestații la rezultate proba interviu
	28.04.2026 – 30.04.2026
	

	Rezultat contestații la proba interviu
	30.04.2026
	

	REZULTATE FINALE
	30.04.2026
	



