Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Fizica si Inginerie Nucleara “Horia
Hulubei” (IFIN-HH), cu sediul in Orasul Magurele, str. Reactorului, nr. 30, Judetul llfov,
organizeaza concurs pentru ocuparea unui post de ASISTENT UTILIZATORI EXTERNI in cadrul

Subunitatii ELI RO — Nuclear Physics pe perioada nedeterminata.

CONDITIILE DE CONCURS SI ACTELE NECESARE PARTICIPARII LA CONCURSUL
PENTRU OCUPAREA UNUI POST DE ASISTENT UTILIZATORI EXTERNI iN CADRUL
SUBUNITATII ELI RO — NUCLEAR PHYSICS

Concursul se va desfasura conform Regulamentului de concurs/promovare pentru
ocuparea posturilor din cadrul IFIN-HH, altele decat cele de cercetare-dezvoltare-inovare, din
categoriile: ,PERSONAL DIN APARATUL FUNCTIONAL SI PERSONAL ADMINISTRATIV",

aprobat de Consiliul de Administratie.

1. CONDITII DE INSCRIERE
Pregatire profesionala:

- Absolvent studii superioare.

Experienta profesionala:

Vechime in functie: Experienta in gestionarea problemelor administrative si de relatii
publice;

- Cunostinte de operare pe calculator: avansat

- Limbi straine: buna stapanire a limbii engleze

- Buna cunoastere a sectorului cercetare-dezvoltare la nivel european

2. ATRIBUTIILE POSTULUI:

- Primirea echipelor de cercetatori si ingineri care participa la realizarea proiectelor si
programelor de cercetare ale ELI-NP in calitate de useri ai facilitatii;

- Inregistrarea participantilor la experimentele ce se desfasoara in cadrul ELI-NP;

- Coordonarea aspectelor logistice in legatura cu vizitele anuntate (itinerariu, cazare,
training, vize etc.);

- Oferirea de informatii catre useri si vizitatori;

- Desfasoara activitati si elaboreaza documente administrative;

- Indeplinirea activitatilor zilnice de secretariat;



- Evidenta si arhivarea documentelor;
- Asistarea in problemele de comunicare, documentare si coordonare;
- Asigurarea activitatii de protocol in cadrul intélnirilor organizate de ELI-NP;

- Redactarea de rapoarte si referate in legatura cu activitatea Utilizatorilor ELI-NP.

3. COMPONENTA DOSARULUI DE CONCURS

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urmatoarele documente:

- cerere de participare la concurs adresata Directorului General IFIN-HH,;

- copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea;

- copii ale documentelor care sa ateste studiile absolvite si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari/perfectionari;

- copia carnetului de munca, sau, dupa caz, adeverintd/extras REVISAL (original, semnata si
stampilatd de angajator), care sa ateste vechimea in muncd, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor;

- Curriculum Vitae;

- copia certificatului de nastere;

- copia certificatului de casatorie, daca este cazul;

- adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate, cu mentiunea "apt pentru concurs”,
eliberata cu cel mult 3 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitati sanitare autorizate;

- cazierjudiciar.

inscrierea candidatilor se face in termen de 30 de zile de la data publicarii anuntului

privind organizarea concursului, respectiv pana la data de 15.05.2025, ora 16:30.

Dosarul de concurs se depune de candidat in format electronic, la adresa de e-mail

hr_jobs@eli-np.ro sau in format fizic, la sediul IFIN-HH, Biroul Resurse Umane.

Concursul se va desfasura astfel:

- Selectie dosare de concurs;
- Proba scrisg;

- Proba interviu.


mailto:hr_jobs@eli-np.ro

Calendarul de desfasurare a concursului se regaseste la finalul prezentului anunt si se va

afisa si pe www.eli-np.ro si www.nipne.ro .

4. BIBLIOGRAFIE:
- H.G. nr. 1367/2010 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 1.309/1996 privind
infiintarea Institutului National de Cercetare-Dezvoltare pentru Fizica si Inginerie
IFIN-HH Bucuresti si a H.G. nr. 965/2005 pentru

aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Institutului National de

Nucleara “Horia Hulubei”-

Cercetare-Dezvoltare pentru Fizica si Inginerie Nucleara “Horia Hulubei”- IFIN-HH

Bucuresti.

- Regulamentul intern al IFIN-HH

- Regulamentul de acces in IFIN-HH a grupurilor organizate

CALENDAR DESFASURARE CONCURS:

Data Ora
Data publicare anunt | 16.04.2025
Termen depunere dosare | 15.05.2025 16.30
Selectie dosare | 16.05.2025
Afisare rezultate selectie dosare | 16.05.2025
Termen depunere contestatii rezultate la
i etapa de selectie dosare 21.05.2025 16.30
Rezultat contestatii selectie dosare | 22.05.2025
Proba scrisa/practica | 27.05.2025
Afisare rezultate proba scrisa | 27.05.2025
Termen depunere contelzosrgabt; ;izriuslgz;:)e;:ézzg 30.05.2025 14.00
Rezultat contestatii la proba scrisa | 02.06.2025
Proba interviu | 05.06.2025
Afisare rezultate proba interviu | 05.06.2025
Termen ner n i la rezul
ermen depunere co teSta;rofJaein‘tJetr?/tiﬁ 11.06.2025 | 16.30
Rezultat contestatii la proba interviu | 12.06.2025
REZULTATE FINALE | 12.06.2025



http://www.eli-np.ro/
http://www.nipne.ro/

